BURMISTRZ

Miasta Sandomierza

ZARZADZENIE NR 90/ 2016/SS
BURMISTRZA MIASTA
SANDOMIERZA

z dnia 27 kwietnia 2016r.

w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Swietlicy Srodowiskowej
w Sandomierzu

Dzialajac na podstawie Uchwaty Nr XX11/223/2016 Rady Miasta Sandomierza z dnia 2 marca
2016r. w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej pod nazwa Swietlica Srodowiskowa
oraz nadania jej statutu oraz na podstawie Statutu Swietlicy Srodowiskowej w Sandomierzu

§ 4 ust. 7,

§1
Ustalam Regulamin Organizacyjny Swietlicy Srodowiskowej w Sandomierzu, stanowiacy

zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Zobowiazuje wszystkich pracownikow Swietlicy Srodowiskowej w  Sandomierzu

do przestrzegania postanowien Regulaminu Organizacyjnego Swietlicy.

§3

Regulamin Organizacyjny Swietlicy wehodzi w zycie z dniem podjgcia.




4.

Zatqcznik nr 1

do Zarzqdzenia nr 90/ 2016/ SS
zdn 27.04.2016r.

Burmistrza Miasta Sandomierza

Regulamin Organizacyjny
Swietlicy Srodowiskowej
ul. Slowackiego 15
w Sandomierzu

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§1

Swietlica Srodowiskowa zwana dalej ,,Swietlica” jest jednostka organizacyjna Gminy
Sandomierz.

Siedziba Swietlicy miesci si¢ w Sandomierzy przy ul. Stowackiego 15

Swietlica dziata w dwoch punktach na terenie gminy Sandomierz
- przy ul. Slowackiego 15;

- przy ul. Portowej 24.

Obstuge finansowq, administracyjna i organizacyjna $wietlicy prowadzi Samorzadowe

Centrum Os$wiaty w Sandomierzu.

§2

Swietlica dziata na podstawie:

1) Statutu Swietlicy Srodowiskowej w Sandomierzu, stanowigcego zalacznik do
Uchwaly Nr XXI1/223/2016 Rady Miasta Sandomierza z dnia 2 marca 2016r.
w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej pod nazwa Swietlica
Srodowiskowa.

2) Ustawy z dn. 08 marca 1990r. o samorzadzie gminnym,

3) Ustawy z dn. 29 lipca 2005r. o przeciwdziataniu narkomani,

4) Ustawy z dn. 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych,

5) Ustawy z dn. 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w trzeZwosci
i przeciwdzialaniu alkoholizmowi,

Przy opracowaniu regulaminu positkowano si¢ takze rekomendacjami Panstwowej

Agencji Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych ( PARPA )



Rozdzial 11
Cele i zadania

§3

[. Gléwnym celem $wietlicy jest prowadzenie profilaktycznej dzialalnosci
informacyjnej, edukacyjnej, wychowawczej i1 opiekunczej w zakresie przeciwdziatania
alkoholizmowi oraz rozwiazywania probleméw narkomanii dzieci i mlodziezy oraz
prowadzenie  zajg¢  sportowo-  rekreacyjnych, realizowanie  programéw
socjoterapeutycznych i opiekunczo- wychowawczych.

2. Do zadan $wietlicy nalezy:

- pomoc w nauce

- organizowanie dzieciom czasu wolnego

- organizowanie zaj¢¢ sportowo- rekreacyjnych

- rozwijanie zainteresowan

- rozwijanie kultury osobistej dzieci

- rozwijanie umiej¢tnodei interpersonalnych

- terapia pedagogiczna, psychologiczna, socjoterapeutyczna

3. Wspodlpraca z rodzinami lub opickunami prawnymi dziecka, placowkami o$wiatowymi

1 innymi podmiotami dziatajacymi na rzecz dzieci 1 mtodziezy.

4. Swietlica realizuje zadania okreslone w Gminnym Programie Profilaktyki

i Rozwigzywania Problemoéw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii na terenie

gminy Sandomierz.

5. Placowka prowadzi nast¢pujace formy pracy

- edukacyjne: odrabianie lekcji, wyrOwnywanie zaleglo$ci w nauce

- promocja zdrowia, profilaktyki uzaleznien, przemocy i zachowan ryzykownych

- organizowanie czasu wolnego, gry i zabawy, uczestniczenie w imprezach kulturalnych

- wspieranie i rozwoj zainteresowan ( zajecia plastyczne, teatralne, taneczne, fotograficzne

itp.)

- zaj¢cia sportowo- rekreacyjne

- pomoc pedagogiczna

- oddzialywania srodowiskowe: dzialania integracyjne, imprezy kulturalno-

okolicznosciowe, wycieczki, pikniki

- wspoltpraca ze szkolami, pracownikami socjalnymi oraz innymi osobami i instytucjami

w zalezno$ci od potrzeb dziecka i rodziny

- wspolpraca z rodzicami/ opiekunami prawnymi

- dziatania na rzecz $rodowiska lokalnego np. wspétpraca z organizacjami

pozarzadowymi, instytucjami oraz organizacjami dziatajacymi na rzecz innych spolecznosci

- dzialania na rzecz $wietlicy ( dbanie o czystos¢ i wystrdj placowki )



§4

Wolontariat

l. Dzialalnos¢ placowki moze by¢é uzupelniana praca wolontariuszy, ktorej celem
w szczegblnoscei jest:

- rozszerzenie zakresu opieki nad dzieckiem w $wietlicy;

- wsparcie pracy wychowawcow poprzez organizowanie kol zainteresowan i rozwijanie
indywidualnych zdolnosci dziecka;

- zapoznanie Srodowiska lokalnego z problemami placowki;

- promocja idei wolontariatu.

2. Wolontariuszem w $wietlicy moze by¢ osoba, ktora:

- jest petnoletnia, niekarana;

- posiadajaca predyspozycje i umiejetnosci niezbedne do pracy w Swietlicy Srodowiskowej;

- zostala poinformowana o specyfice pracy wychowawczej i konieczno$ci zachowania
tajemnicy w sprawach dotyczacych dzieci znajdujacych si¢ w placéwee oraz ich rodzin;

- ubezpieczona od odpowiedzialnosci cywilnej za szkody powstate podczas pracy.

3. Wolontariusz pracuje pod nadzorem kierownika lub wychowawcy.

4. Na prosbe wolontariusza Kierownik s$wietlicy wydaje zaswiadczenie o odbyciu
wolontariatu.

Pozostale zasady wspolpracy z wolontariuszem okresla Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 roku
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

5. Inne osoby, osoba niepetnoletnia moze wspieraé prace Swietlicy Srodowiskowej pod
nadzorem wychowawcy, po uzyskaniu pisemnej zgody rodzicow.

6. Zawierane jest porozumienie pomig¢dzy wolontariuszem, a Swietlica Srodowiskowa
w Sandomierzu okreslajace:

- zakres, sposoOb, czas wykonywania przez wolontariusza §wiadczen

- zobowigzuje wolontariusza do zachowania tajemnicy w sprawach dotyczacych dzieci
znajdujacych si¢ w placowce.

- postanowienie o mozliwosci rozwigzania wolontariatu

§5
Swietlica realizuje:
1. Roczny plan pracy opiekunczo - wychowawczy na rok kalendarzowy oraz odrgbny plan
pracy na okres ferii letnich 1 zimowych sporzadzany przez Kierownika placowki.
2. W okresie roku kalendarzowego realizowane sa programy profilaktyczno-terapeutyczne dla
grup wiekowych (I- III szkoly podstawowej, kl. IV- VI szkoly podstawowej, kl. I- III
gimnazjum oraz wedlug potrzeb moze =zostaé zrealizowany oddzielny program dla
wychowankéw ze szkét srednich w wieku od16 do 18 lat) napisane przez wychowawcow
1 zatwierdzane przez Kierownika $wietlicy.
3. Realizacja zaj¢¢ profilaktycznych z zakresu uzaleznien, przemocy, agresji.
4. Programy:
- opracowywane na podstawie diagnozy indywidualnej dziecka,
- zawierajg cele, formy 1 metody pracy;
- w trakcie realizacji programow osoba prowadzaca moze dokona¢ modyfikacji programu
(wynikajacy z procesu grupy).
5. Zajg¢cia w Swietlicy:
- dostosowane sa do potrzeb rozwojowych dzieci oraz ograniczen wynikajacych z ich sytuacji
zdrowotnej i rodzinnej;



- iloé¢ dzieci dostosowana jest do charakteru zajec, nie powinna przekracza¢ 12 osob;

- grupe prowadza dwie osoby (prowadzacy i osoba wspierajaca); w sytuacji, gdy podczas
zajeé jest ponizej 10 wychowankow wystarczy jedna osoba prowadzaca.

6. Liczba dzieci pozostajaca pod opieka jednego wychowawcy w placowce jest dostosowana
do potrzeb dzieci oraz rodzaju prowadzonych zajg¢.

7. Pod opieka jednego wychowawcy w placowece w tym samym czasie moze przebywac nie
wigcej niz 15 dzieci.

§6

Uczestnikami zaje¢ w $wietlicy moga by¢ dzieci i mlodziez z terenu gminy Sandomierz.
Swietlica obejmuje opicka dzieci i miodziez szkolng w wieku od 6 do 18 lat
z grupy ryzyka ( dzieci i mlodziez, ktdra ze wzgledu na swoja sytuacj¢ spoleczng, rodzinna,
$rodowiskowa lub uwarunkowania biologiczne sa narazone na wigksze od przecigtnego
ryzyko wystapienia probleméw alkoholowych oraz eksperymentujagcych ze $rodkami
psychoaktywnymi).

§ 7

Procedura przyjecia dziecka do $wietlicy:
1. Do $wietlicy przyjmowane sa dzieci i mlodziez bez skierowan, na zasadzie dobrowolnego
i wewnetrznie umotywowanego zgloszenia dziecka i rodzica.
2. Wychowankowie moga by¢ réwniez zglaszani przez instytucje, poradnia, szkoly,
kuratoréw sadowych, pracownikéw OPS, itp. oraz organizacje pozarzadowe.
3. Przyjecie dziecka do $wietlicy odbywa si¢ na podstawie pisemnej zgody
rodzicow/opiekunéw prawnych dziecka w kontrakcie. zalqcznik nr 1.
4. Pierwszenstwo, w przypadku duzej ilo$ci ch¢tnych, majq dzieci z rodzin dysfunkcyjnych,
szczegblnie zagrozonych wykluczeniem spolecznym, z uwagi na uzaleznienia rodzicow
i przemoc domowa, zaniedbanych wychowawczo, majacych problemy 2z nauka,
sprawiajacych problemy wychowawcze, lecz niewykazujacych utrwalonych zaburzef
zachowania.
5. Uczestnictwo w zajeciach $wietlicy jest dobrowolne.
6. Wychowankowie sa wspdtgospodarzami $wietlicy i wraz z wychowawcami opracowuja
wewnetrzny regulamin, do przestrzegania, ktorego sa zobowigzani.
7. Pobyt dzieci i mlodziezy w $wietlicy jest bezplatny.
Skreslenie wychowanka z listy uczestnikéw nast¢puje w przypadku:
- ukonczenia 18 lat;
- rezygnacji dziecka lub jego rodzicéw/ opiekunéw prawnych;

- nie wywiazywania si¢ z kontraktu na pobyt dziecka w swietlicy;
- nie przestrzegania regulaminu organizacji pracy § Swietlicy Srodowiskowej.
Przyjecie dziecka do Swietlicy w okresie wakacji i ferii zimowych:
Do $wietlicy przyjmowane sa dzieci w ramach ,,Akcji zima/Lato w miesicie” na podstawie
zgody rodzica, zalgcznik nr 3.



§8

Dokumentacja dotyczaca pracy z dzieckiem:

1. Kontrakt na pobyt dziecka w $wietlicy, zalqcznik nr 1.

- z chwilg zawarcia kontraktu dziecko uzyskuje status uczestnika z rOwnoczesnym nabyciem
wszelkich praw 1 obowigzkow.

- kontrakt zawierany jest na rok kalendarzowy

2. Diagnoza pedagogiczna dziecka. Wazna przez okres 2 lat. Sposob sporzadzania diagnozy-
metoda wlasna. Diagnoza musi zawierac:

- podstawowe dane o dziecku

- sytuacja rodzinna dziecka

- analiza sytuacji dziecka i jego funkcjonowania

- zarys pomocy dziecku.

4. Dziennik Zaje¢ Ogolno$wietlicowych.

5. Dziennik Zajgé Socjoterapeutycznych.

6. Lista obecnosci dzieci. zalgcznik nr 2

7. Wykaz dzieci.

8. Zeszyt wyj$é z dzieémi.

9. Notatki stuzbowe ze spotkan z pracownikami.

§9

Uczestnik zaje¢é w Swietlicy ma prawo do:
1. Poszanowania naleznych mu praw, godnosci, podmiotowego traktowania
Pomocy 1 wsparcia, statej koordynacji ze strony wychowawcow
Bezptatnego uczestnictwa we wszystkich zaj¢ciach prowadzonych w $wietlicy
Aktywnego uczestnictwa w zyciu spolecznosci swietlicowej, zglaszania propozycji
odnosnie form prowadzonych zajeé w Swietlicy
Korzystania z suchego prowiantu
Zglaszania pomystow dotyczacych zajeé ogdlnoswietlicowych
Swobodnej wypowiedzi, wyrazania uczuc i emocji
Réwnego traktowania
Poszanowania wyznania religijnego
U Rozwijania zainteresowan i zamitowan

= Dl
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§10

Uczestnik zaj¢¢ w Swietlicy ma obowigzek:

Stosowac si¢ do wskazéwek wychowawcy

Przestrzega¢ zasad Karty Praw 1 Obowiazkow

Posiada¢ obuwie zmienne i przestrzega¢ zasady jego zmiany

Zglasza¢ do wychowawcy wszelkie niedyspozycje, zle samopoczucie

Przestrzegaé zakazu bojek, prowokacji, stosowania przemocy, agresji,

wulgaryzmoéow.

6. Przestrzegaé zakazu wnoszenia uzywek ( nikotyna, alkohol, narkotyki, srodki
odurzajace, napoje energetyzujace i energetyczne) na teren placéwki

7. Dbac¢ o mienie placowki

8. Przestrzega¢ zakazu wnoszenia narzg¢dzi ostrych i niebezpiecznych na teren
Swietlicy.

W B WD) —



9. Uczestniczy¢ w pracach porzadkowych na teranie placowki i terenu przyleglego
10. Aktywnie uczestniczy¢ w zajeciach

§11
Konsekwencje i nagrody:
1. Wszelkie decyzje dotyczace nagrod i egzekwowania konsekwencji wobec uczestnikow
zaje¢ w Swietlicy podejmuje kadra $wietlicy.
2. Uczestnicy, ktérzy wielokrotnie w sposob razacy naruszajg zasady $wietlicy moga:
- otrzymac nagang ustng z poinformowaniem opiekunow
- maja obowigzek naprawy lub odkupienia zdewastowanej ( skradzionej) rzeczy
- Jednorazowym zakazem udziatu w zabawach, konkursach, zawodach, wycieczkach
- jednorazowym zakazem udziatu w zajeciach
- skresleniem z listy uczestnikow
- czasowe zawieszenie w zyciu $wietlicy ( decyzje podejmuje wspdlnie kadra $wietlicy)
3. Uczestnicy wyrdzniajacy si¢ postawa aktywna, kulturg osobistg, poprawa zachowania
moga zosta¢ nagrodzeni:
- drobne nagrody rzeczowe wreczane raz w miesigcu na podsumowaniu Miesigcznej
Tablicy Konkursowe;j
- pochwalq ustng na spotkaniu spolecznosci $wietlicowe;j
- dyplomem za szczegdlne osiagnigcia wreczonym przez Kierownika $wietlicy
- dyplomem i nagrodg rzeczowa wrgczong przez Kierownika $wietlicy

§12

1. Kazdorazowe opuszczenie wychowawcy budynku $wietlicy w celu realizacji zadan
poza swietlica jest odnotowywane w dzienniku wyj$¢ z dzieémi, w ktérym winny
znajdowa¢ si¢ godzina opuszczenia s$wietlicy, miejsce pobytu dzieci oraz imig
i nazwisko dziecka bedacego pod opieka wychowawcy.

2. Liczba dzieci pozostajaca pod opiekg jednego wychowawcy w placéwcee jest
dostosowana do potrzeb dzieci oraz rodzaju prowadzonych zaje¢.

POSTAWNOWIENIA KONCOWE
§13
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podj¢cia i podlega podaniu do wiadomosci

pracownikom i uczestnikom zaj¢é
KIEROWN I K
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Zalgceznik nr 1
Sandomierz, dn..........
Kontrakt
dotyczacy pobytu dziecka w Swietlicy Srodowiskowej

Dane dotyczgce dziecka:

L SRR
data urodzenia

pesel
e

szkola

klasa

Dane dotyczace rodzicow:

telefon kontaktowy
wladza rodzicielska ( pelna, ograniczona, pozbawienie )

telefon kontaktowy
wiadza rodzicielska ( pelna, ograniczona, pozbawienie )
Dane dotyczgce opiekunéw prawnych:

telefon kontaktowy



Informacje dotyczgce stanu zdrowia dziecka:

Dziecko legitymuje si¢ / nie legitymuje sie* orzeczeniem o niepelnosprawnoéci, ( jesli tak
prosz¢ poda¢ wskazania i zalecenia lekarza)

Istniejg / nie istniejg* przeciwwskazania zdrowotne do udzialu dziecka w zajgciach
sportowych, ( jezeli tak proszg okresli¢, jakie)

Wazne informacje dotyczace ogdlnego stanu zdrowia dziecka ( alergie, przebyte operacje,
urazy, zalecenia poradni pedagogiczno-psychologicznej, itp.)

Informacje dotyczace praw i obowigzkow rodzica

. Rodzic o$wiadcza, 2ze zapoznal si¢ z  regulaminem  organizacyjnym  S$wietlicy

i postanowienia w nim zawarte akceptuje.

Rodzic wyraza zgodg na konsultacje w sprawie dziecka z wychowawca klasy/ pedagogiem szkolnym.

Rodzic zobowigzuje si¢ do wspoldziatania w zakresie oddzialywan pedagogicznych, wychowawczych

oraz do udzialu w zyciu $wietlicy.

4. Rodzic informuje na biezaco wychowawcow swietlicy o potrzebach dziecka, problemach
z zachowaniem oraz o jego stanie zdrowia.

5. Wychowawcy $wietlicy informuja rodzica/opiekuna prawnego o zachowaniu dziecka, problemach oraz
funkcjonowaniu dziecka w placéwce

6. Kadra $wietlicy odpowiada za bezpieczenstwo dziecka i jego zachowanie na terenie placéwki oraz
w miejscach objgtych opieka wychowawcy

(VSN ]

Oswiadczenie
Wyrazam zgode/nie wyrazam* o przetwarzaniu wizerunku utrwalonego na fotografii w celu

promowania Swietlicy Zgodnie z Ustawa o Ochronie danych Osobowych art. 6.1 ustawy z dnia
29.08.1997r

Oswiadezenie
O$wiadczam, ze wyrazam zgode/nie wyrazam zgody* na samodzielny powr6t mojego
do domu ze Swietlicy.

Zobowigzanie
Zobowigzuj¢ si¢ do kazdorazowego odbierania mojego dziecka............oveeieriiiiiciniinnine
po zakoficzonych zajeciach w $wietlicy. Upowazniam do odbioru mojego dziecka,
Nastepujace osoby:

(podpis wychowawcy) ( podpis rodzica)

(podpis kierownika)
* niepotrzebne skresli¢



Zalgceznik nr 2

LISTA OBECNOSCI DZIECI W SWIETLICY
SRODOWISKOWEJ W SANDOMIERZU

Lp. | Imig i nazwisko Godz. Godz. Uwagi
przyjscia wyjscia

10.

11.

12.

13.

14.

15,

16.

17.

19,

20.




Zalqcznik nr 3 Sandomierz, di.....cccivieiiiiien

ZGODA RODZICA
Wyrazam zgode na uczestnictwo mojego dziecka...........ooooviiiiiiiiiiiii
B R S 710 TN T:1 116 161111 1= APPSR

N el KonIaEIOWER. ... xersensomnensntn rkeentinsssassssssdaras ot vis ol snsinsimintninsunisssas vrses
w zajeciach $wietlicowych w okresie ferii letnich/ zimowych* w ramach ,,Akcji zima/lato

w miedcie”. Zapoznatam/em si¢ z regulaminem organizacyjnym placéwki oraz z programem
zaje¢, postanowienia w nim zawarte akceptuje.

Informacje dotyczgce stanu zdrowia dziecka:
Dziecko legitymuje si¢ / nie legitymuje* si¢ orzeczeniem o niepelnosprawnosci, ( jesli tak
prosz¢ poda¢ wskazania i zalecenia lekarza)

Istnieja / nie istnieja* przeciwwskazania zdrowotne do udzialu dziecka w zajgciach
sportowych, ( jezeli tak prosz¢ okresli¢, jakie)

Wazne informacje dotyczace ogdlnego stanu zdrowia dziecka ( alergie, przebyte operacje,
urazy, zalecenia poradni pedagogiczno-psychologicznej, itp.)

|. Wyrazam zgodg na przetwarzanie danych osobowych mojego dziecka w celach rekrutacyjnych. Przyjmuje do
wiadomogei, Ze mam prawo Zadania informacji o zakresie przetwarzania moich danych osobowych, prawo
dostgpu do tresci tych danych, uzupelniania, uaktualniania i sprostowania danych, gdy sa niekompletne,
nieaktualne lub nieprawdziwe. Mam rowniez prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania moich
danych osobowych w innym niz wymienionym celu. zgodnie z Ustawa z dnia 29.08.1997r. o Ochronie Danych
Osobowych ( Dz. U. z 2002r. Nr 101 poz. 926 ze zm.)

2. O$wiadczam, Zze zostalem/tam poinformowany/a, Ze administratorem zebranych danych osobowych jest
Kierownik Swietlicy Srodowiskowej z siedziba przy ul. Stowackiego 15, 27-600 Sandomierz.

3. Dane osobowe sq przetwarzane wylacznie do celow rekrutacji i uczestnictwa dziecka w zajeciach w $wietlicy.
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji celu.

4, Dane beda udostepniane jedynie uprawnionym podmiotom, w okolicznosciach przewidzianych w ustawie
o ochronie danych osobowych oraz w innych powszechnie obowiazujacych przepisach.

podpis kierownika

*niepotrzebne skreslié

10



OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze wyrazam zgod¢/ nie wyrazam zgody* na samodzielny powrdt do domu
MOJEEO AZICCKA ...ttt neeseesssneeenee e Z PLACOWKIL

Miejscowo$é, data czytelny podpis rodzica/ opickuna prawnego dziecka

ZOBOWIAZANIERODZICOW/OPIEKUNOW DZIECKA

W przypadku przyjecia dziecka do swietlicy zobowigzuj¢ si¢ do przyprowadzania i odbierania
dziecka z zajg¢ $wietlicowych osobiécie lub przez osobg doroslta upowazniong do odbierania,
zapewniajacg dziecku bezpieczenstwo. Upowazniam do przyprowadzania oraz odbierania
z placowki mojego dziecka nastgpujace osoby:

Imi¢ i nazwisko osoby upowaznione;.

....................................................................................

Miejscowosé, data czytelny podpis rodzica/ opiekuna prawnego dziecka

podpis kierownika

*niepotrzebne skreslic
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